REGULAMENTO DO CURSO DE SERViCO SOCIAL PARA ORGANIZAGCAO DOS
TRABALHOS DE CONCLUSAO DE CURSO

Art. 1° - O presente regulamento tem por finalidade normatizar as atividades relacionadas a
elaboracdo, apresentacdo e avaliagdo do Trabalho de Conclusdo de Curso de
graduacao-TFG , no ambito da Faculdade Presidente Antonio Carlos de Uberlandia como
componente curricular obrigatério quando preverem os Projetos Pedagdgicos dos Cursos
e/ou as normas legais pertinentes.

Paragrafo unico. A aprovagado em Trabalho de Conclusdo de Curso é indispensavel para a
colagao de grau de qualquer aluno matriculado nos cursos da Faculdade Presidente Anténio
Carlos de Uberlandia da Fundacao Presidente Anténio nos quais o TFG esteja previsto
como componente curricular obrigatorio.

Art. 2° - O Trabalho de Conclusdao de Curso consiste em pesquisa, elaboracdo e
apresentacdo, orientada em qualquer area do conhecimento, no ambito dos cursos de
graduacgéo.

Paragrafo Unico-O TFG podera ser desenvolvido individualmente.

Art. 3° - O Trabalho de Conclusdo de Curso tem como obijetivos principais:

propiciar aos graduandos de sintetizar os conhecimentos adquiridos ao longo da graduacgéo;
aprofundar tematicas de seu interesse; estimular a producgao cientifica;

estimular a consulta de bibliografia especializada e outras fontes de pesquisa e o
aprimoramento da capacidade de interpretacdo e critica da atuacao profissional do
assistente social.

Art. 4° - O Trabalho de Conclusao de Curso é desenvolvido pelos estudantes nas disciplinas
TFG | e TFG Il, de acordo com o curriculo do curso de graduagao em Servigo Social, sob o
direcionamento da coordenacgao do curso e dos professores das disciplinas de TFG.

Art. 5° - Ao Coordenador do curso compete:

Elaborar semestralmente, o calendario de todas as atividades relativas aos Trabalhos de
Concluséo de Curso juntamente com os professores e orientadores de TFG;

Indicar o orientador de TCC de acordo com o numero de alunos matriculados nas
disciplinas de TFG | e TFG II;

Supervisionar as atividades pertinentes ao TCC , junto aos professores responsaveis pela
disciplina de TFG | e aos professores responsaveis pela disciplina TFG |I;

Coordenar as atividades dos orientadores de TCC, garantindo aos alunos a orientagao
necessaria para o desenvolvimento do Trabalho de Conclusao de Curso;

Elaborar e organizar juntamente com os orientadores e professores de TCC o cronograma
das atividades relativas ao desenvolvimento dos trabalhos, as fichas de frequéncia,
avaliacdo das atividades inerentes ao trabalho de conclusio do curso;

Convocar, sempre que necessarias reunides com os orientadores e alunos matriculados nas
disciplinas atinentes ao trabalho de conclusdo do curso;



Designar juntamente com os professores das disciplinas de TFG as bancas examinadoras
dos Trabalhos de Conclusdo de Curso;

Manter na Coordenagdo do curso, arquivo atualizado com a relacdo dos projetos de
trabalho de conclusao do curso em desenvolvimento e os trabalhos concluidos e aprovados;
Elaborar atas a serem assinadas no momento da apresentacdo dos TCC s perante as
bancas examinadoras, as quais serao arquivadas na Coordenagao de curso;

Manter atualizado livro de atas das reunides das bancas examinadoras;

Apresentar, semestralmente, a Direcao Académico-Pedagdgica, relatério relativo as suas
atividades; e

Tomar, no ambito de sua competéncia, todas as demais medidas necessarias ao efetivo
cumprimento deste Regulamento.

Paragrafo unico. E da competéncia do Coordenador do curso a solugdo de casos especiais,
podendo, se entender necessario, encaminha-los para analise e deliberacdo das instancias
superiores como o Colegiado do Curso.

Dos professores de TCC

Art. 6°-As disciplinas relacionadas ao Trabalho de Conclusdo de Curso, de acordo com o
curriculo dos cursos de graduagdo, sdo ministradas por professores vinculados aos cursos
gue desenvolvem as respectivas atividades de acordo com o plano de ensino e projeto
pedagdgico do curso.

§ 1°. Cabe ao professor da disciplina relacionada ao TCC o ensino aos alunos dos
conhecimentos cientificos, metodologia cientifica e normas da ABNTe manuais para
elaboracédo de trabalhos académicos e, desenvolvimento de habilidades e competéncias
necessarias a elaboracao do projeto de TCC (TFG I) e do Trabalho de Conclus&o de Curso
(TFG ).

§ 2°. Cabe ao professor da disciplina relacionada ao TFG | a orientagao para elaboragao do
Projeto de TCC, analise, verificagéo, corregéo, avaliagao e registro de frequéncia e notas.

§ 3° Cabe ao professor da disciplina relacionada ao TFG Il o acompanhamento do
desenvolvimento dos trabalhos de conclusdo de curso, analise, verificacdo, corregao,
avaliagao e registro de frequéncia e notas, além da participagdo nas bancas de defesa
quando da conclusdo destes para as quais for designado.

Art. 7° - A verificacdo do rendimento nos estudos nas disciplinas de TCC sera feito mediante
avaliagdo de atividades relacionadas a elaboragao do projeto de TCC (TFG |) e elaboracao
do trabalho propriamente dito monografia na disciplina TFG Il, de acordo com planos de
ensino aprovados pela coordenagao de curso e Colegiado.

§ 1°. S&o distribuidos 100 pontos por semestre em trés etapas:

I- primeira e segunda etapas valendo 30 (trinta) pontos cada;
lI- terceira etapa valendo 40 (quarenta) pontos.



§ 2° Para a disciplina TFG | as avaliagbes de primeira, segunda e terceira etapas devem
ser pontuadas com base no desenvolvimento das etapas de elaboragdo do projeto de
pesquisa.

§ 3°. Para a disciplina TFG Il as avaliacbes de primeira e de segunda etapas devem ser
pontuadas com base no desenvolvimento da elaboragao do trabalho de conclusdo de curso
propriamente dito.

§ 4°. Na disciplina TFG Il, a apresentacao do Trabalho de Conclusao de Curso pelo aluno e
0 seu resultado consolidara a terceira etapa de avaliagdo da disciplina.

§ 5°. Estara aprovado nas disciplinas TFG | e TFG Il o aluno que obtiver resultado final de
no minimo sessenta pontos e frequéncia minima de 75%, de acordo com Regimento geral.

§ 6° O resultado satisfatério deve ser registrado no histérico do aluno aprovado na
disciplina TCC II.

§ 7°. O aluno que néo alcancar os resultados conforme disposto no caput e § 5° deste artigo
estara reprovado no componente e devera cursar a disciplina novamente sob a forma de
dependéncia.

Dos Orientadores de TCC

Art. 8°- Os orientadores de TCC serdo designados pela coordenacdo de curso, com a
aquiescéncia da Direcdo, levando em consideragcdo os prazos estabelecidos no
Regulamento de TCC para o agendamento da defesa na sua concluséo.

§ 1°. Os orientadores de TCC serao contratados mediante analise do curriculo, interesse ou
atuacdo em iniciagao cientifica com publicagao de trabalhos cientificos na area do curso.

§ 2° Na indicacdo do orientador de TCC o coordenador do curso deve levar em
consideracao, no caso de haver a necessidade de contratacao de mais de um orientador, as
areas de formacdo dos orientadores e de interesse dos alunos, bem como a distribuicido
equitativa de orientandos entre eles.

§ 3°. A contratagao levara em consideracdo o numero de alunos matriculados na disciplina
TFG Il

Art. 9°- Os orientadores de TCC realizarao atividades exclusivamente de orientagdo de TCC
que incluem: direcionamento de leitura/pesquisa sobre o conhecimento cientifico relativo ao
tema escolhido, indicagdo de bibliografias e artigos; orientacao quanto aos processos de
pesquisa, pois se tratam de orientacao de trabalho cientifico.

Art. 10 - Os orientadores de TCC devem realizar atendimentos para discussado e
aprimoramento do trabalho, a partir da distribuicdo dos orientandos pela coordenacao de
curso com o apoio do professor da disciplina de TFG.

§ 1°. O orientador de TCC fara o controle de frequéncia dos alunos matriculados em ficha
especifica de atendimento elaborada para esse fim.



§ 2°. Cabe ao coordenador do curso o acompanhamento e controle dos atendimentos de
orientacéo pelos orientadores de TCC, verificando a duracdo do atendimento e a presenca
dos alunos.

§ 3°. Cabe ao orientador de TCC o repasse ao final do semestre das listas de frequéncia
dos orientandos para os professores de TCC a fim de que estes fagam a finalizagdo do
processo de avaliagao das disciplinas.

§ 4°. A orientagado dos trabalhos da disciplina TFG Il devera ser realizada em um tempo
médio de 60 minutos, excetuando-se nos casos em que o orientador conseguir direcionar
o/s aluno/s em um tempo menor e dependendo do nivel de adiantamento na elaboracao do
trabalho.

§ 5° Havendo necessidade de atendimento em um tempo maior para determinado/s
aluno/s, o orientador devera procurar o coordenador de curso a fim de reorganizar o
cronograma de atendimentos e solicitar apoio do professor da disciplina de TFG a fim de
direcionar o/s aluno/s quanto a estruturagéo do trabalho.

Art. 11 - O orientador de TCC tem, entre outros, os seguintes deveres especificos:

Atender seus alunos orientandos, em horario previamente fixado de acordo com o
cronograma elaborado juntamente com os professores de TCC e coordenagao de curso;
Analisar e orientar a elaboragcdo dos trabalhos dos orientandos quanto a consulta de
bibliografia especializada e outras fontes de pesquisa;

Participar das defesas para as quais estiver designado, sendo estas organizadas pelo
coordenador de curso juntamente com os professores de TFG.

Assinar, juntamente com os demais membros das bancas examinadoras, as fichas dos
trabalhos de conclusdo de curso e as atas finais das sessdes de defesa;

Encaminhar os projetos de pesquisa que envolvam riscos aos envolvidos, ou quando se
fizer necessario, ao Comité de Etica e Pesquisa a fim de que sejam submetidos a analise
para fins de autorizacao e continuidade do trabalho;

Requerer ao Coordenador de curso a inclusdo dos trabalhos de conclusao de curso de seus
orientandos na pauta semestral de defesas; e

Cumprir e fazer cumprir este Regulamento.

Art. 12 - A responsabilidade civil, administrativa e penal pela elaboragdo do Trabalho de
Conclusao de Curso ¢ integralmente do aluno.

Dos alunos em fase de realizagdo do TCC

Art. 13 - Considera-se aluno/s em fase de realizacdo do Trabalho de Conclusdo de Curso
aquele/s regularmente matriculado/s nas disciplinas relativas ao trabalho Final de
graduacdo de curso que integram o curriculo de acordo com o projeto pedagogico.



Art. 14 O/s aluno/s em fase de realizacdo do Trabalho de Conclusao de Curso tem, entre
outros, os seguintes deveres especificos:

Frequentar as reunides convocadas pelo Coordenador de curso ou pelo seu orientador;
Manter contatos regulares com o orientador de acordo com o cronograma do curso para
discussao e aprimoramento de sua pesquisa, devendo justificar eventuais faltas;

Cumprir o calendario definido pelos professores das disciplinas TFG | e TFGII para entrega
de projetos, relatérios parciais e versao final do Trabalho de Concluséo de Curso de acordo
com a especificidade de cada uma;

Apresentar ao orientador os esbocos do trabalho parciais para devida analise e entrega-los
aos professores das disciplinas TFG | e TFG Il para avaliagao dentro dos prazos definidos
no cronograma;

Elaborar a versao definitiva de seu Trabalho de Conclusdo de Curso, de acordo com o
presente Regulamento, projeto pedagodgico do curso e as instrugdes de seu orientador e do
professor de TCC.

Protocolar junto a Coordenacdo de curso, em data estipulada no cronograma, ao final do
semestre em que estiver matriculado na disciplina TCC Il, trés copias do Trabalho de
Conclusao de Curso, devidamente assinadas pelo orientador aos quais serdo repassados
aos membros da banca examinadora;

Comparecer em dia, hora e local determinados para apresentar e defender o Trabalho de
Conclusao de Curso;

Zelar e manter a originalidade do texto;

Nao reproduzir através de plagios, textos ou conteidos disponibilizados na Internet, salvo,
se tratar de citacbes eletrdnicas com expressa mencao do site consultado, de acordo as
normas da ABNT; e

Cumprir e fazer cumprir este Regulamento.

Da divulgacao das Normas do Trabalho de Conclusao de Curso

Art. 15 - A Coordenacdo de curso divulgara semestralmente as normas, prazos e o
cronograma para a realizagdo das atividades do Trabalho de Conclusdo de Curso, nos
termos deste Regulamento.

Art. 17 O/s aluno/s matriculado/s na disciplina relativa ao Trabalho Final de Graduacéo I,
tem o direito de escrevé-lo e defendé-lo, conforme calendario estabelecido semestralmente
pela Coordenacao de curso tendo por base o calendario académico da Faculdade, desde
que tenha cumprido as normas, frequentado as aulas da disciplina e as orientacbes de
acordo com o cronograma.

Do Projeto de Trabalho de Conclus&o de Curso

Art. 18 - O aluno deve elaborar seu projeto de pesquisa para o TCC de acordo com este
Regulamento e com as recomendagdes do professor do componente curricular TFG |.

Paragrafo unico. A estrutura formal do projeto de pesquisa deve seguir os critérios técnicos
estabelecidos nas normas da Associacdo Brasileira de Normas Técnicas-ABNT sobre
documentagao, no que forem a eles aplicaveis e o disposto nos Manuais e/ou Roteiros para



elaboragéo de Projetos de Pesquisa disponiveis no site institucional e de forma impressa na
biblioteca.

Art. 19 - O projeto de pesquisa para construgdo do Trabalho de Conclusdo de Curso deve
ser entregue ao professor de TFG | em uma via, ao final do semestre letivo, de acordo com
0 cronograma.

§ 1°. Cabe ao professor da disciplina TFG | a avaliacdo e aprovagdo dos projetos de
pesquisa apresentados pelos alunos, para que estes possam obter a matricula na atividade
de TFG II.

§ 2° Aprovado o projeto de pesquisa, o professor da disciplina TFG | devera entregar a
coordenagao de curso uma relagéo incluindo o nome dos alunos e o titulo dos projetos de
pesquisa aprovados.

§ 3°. O projeto reprovado deve ser devolvido ao aluno para que seja reformulado ou refeito
e possa ser entregue novamente no prazo de sete dias corridos.

§ 4°. Sendo o projeto novamente reprovado, o aluno devera se matricular novamente no
componente curricular TFG | e cumpri-lo sob a forma de dependéncia no semestre seguinte.

Art. 20 - Aprovado o projeto de pesquisa, pequenas mudangas que ndo comprometam as
linhas basicas do mesmo sdo permitidas até no maximo, o final do primeiro més do
semestre seguinte, desde que seja com a autorizagdo do professor da disciplina TFG I,
com a aquiescéncia da coordenacgao do curso.

Art. 21- Caso no TCC esteja previsto a realizagao de pesquisas de campo, estas devem ser
orientadas e aprovadas previamente pelo orientador de TCC, com aquiescéncia do
professor de TCC e coordenacéao de curso.

Do Trabalho de Conclusao de Curso

Art. 22- O Trabalho de Conclusdo de Curso deve ser elaborado considerando-se:

A sua estrutura formal, os critérios técnicos estabelecidos nas normas da ABNT sobre
documentacgao, no que forem a eles aplicaveis; e

O seu conteudo, os objetivos estabelecidos no art. 3° deste Regulamento e a vinculagao
direta de seu tema com uma das areas do conhecimento do Curso.

Art. 23 - A estrutura detalhada do Trabalho de Conclusdo de Curso consta no Projeto

Pedagdgico do curso observando o disposto no Manual para elaboragdo de Trabalhos
académicos, Projetos de Pesquisa e TCCs disponivel no site institucuonal e na biblioteca.

Da Banca Examinadora



Art. 24 - O Trabalho de Conclusdo de Curso é apresentado pelo aluno perante banca
examinadora composta por trés membros, designados pelo Coordenador do Curso.

§ 1°. As bancas de defesa de TCC devem ser organizadas pelo coordenador do curso apos
o término do semestre letivo em periodo definido pelo calendario académico.

§ 2°. O presidente da banca sera o coordenador/a de curso e/ou professor designado pela
coordenacéo do curso.

§ 3° Quando o TCC envolver instituicdes publicas ou privadas, podera participar da banca
como convidado, o representante destas que tiver contribuido com a realizacdo do mesmo.

§ 4°. Quando da designagao da banca examinadora deve também ser indicado um membro
suplente, encarregado de substituir qualquer dos titulares em caso de auséncia ou
impedimento.

§ 5° Nao havendo o comparecimento do numero minimo de membros da banca
examinadora fixado neste artigo, deve ser marcada nova data para a defesa.

Art. 25 Todos os professores membros do corpo docente do curso de graduagao podem ser
convocados para participar das bancas examinadoras, mediante indicagdo do Coordenador
do Curso.

Art. 26 - A participagao dos professores nas bancas de TCC ocorrera de acordo com a
carga horaria semanal de aula destes, visto se encontrarem disponiveis na faculdade para a
realizagdo das atividades académicas constantes do PPC e planejamento do curso e de
acordo com calendario académico do término do semestre letivo até a data que se inicia o
recesso no més de julho, para o primeiro semestre letivo, ou até o inicio do recesso no més
de dezembro, para o segundo semestre letivo.

Da Apresentacao do Trabalho de Conclusao de Curso
Art. 27 - As sessoOes de apresentacao do Trabalho de Concluséo de Curso seréo publicas.

Paragrafo unico. Nao é permitido aos membros das bancas examinadoras e aos discentes
tornarem publicos o conteudo do Trabalho de Conclus&o de Curso antes de sua defesa.

Art. 28 - O Coordenador de curso juntamente com o professor da disciplina TDG Il deve
elaborar e divulgar calendario semestral, fixando prazos para a entrega dos trabalhos finais,
designacéo das bancas examinadoras e realizagao das defesas.

Art. 29 - Ao término da data para a entrega das copias dos trabalhos de conclusao de curso,
o0 Coordenador de Curso divulgara a composi¢cao das bancas examinadoras, os horarios e
as salas destinadas as apresentacgoes.

Art. 30 - Os membros das bancas examinadoras tém o prazo de quinze dias, a contar da
data de sua designacéo, para procederem a leitura dos TCCs.



Art. 31 - Na apresentacdo, o aluno ou grupo tem quinze minutos para apresentar o seu
trabalho, a banca examinadora tem cinco minutos para fazer a arguigdo e o discente tem
cinco minutos para responder a banca.

Art. 32- A avaliacdo ocorre apds o encerramento da etapa de arguigdo, obedecendo ao
sistema de notas individuais por examinador, levando em consideragdo o texto escrito, a
sua exposicao oral e a defesa na arguigao pela banca examinadora.

Art. 33- Utiliza-se para a avaliagao, formularios préprios, onde cada membro da banca
aponta suas notas para cada item a ser considerado.

Paragrafo unico. Serao destinados cinco minutos para a banca se reunir e emitir um parecer
final.

Art. 34- A avaliacado final do aluno ou grupo é o resultado da média aritmética das notas
atribuidas pelos membros da banca examinadora, enquadrando-se o TCC em um dos
resultados abaixo:

De 0 a 30% de aproveitamento: reprovacao direta.

De 31 a 59% de aproveitamento: reprovagao com possibilidade de revisdo do trabalho.

De 60 a 79% de aproveitamento: aprovagao sem restricoes.

De 80 a 100% de aproveitamento: aprovagéo com louvor.

§ 1°. Somente serao arquivados e disponibilizados na biblioteca, os trabalhos de conclusao

de curso com aproveitamento igual ou superior a 90.

§ 2°. Se o TCC, por razao injustificada, nao for apresentado, recebera automaticamente o
resultado reprovado.

Art. 35 - A banca examinadora, apds a defesa oral, pode sugerir ao aluno ou dupla que
reformule aspectos de seu Trabalho de Conclusao de Curso.

§ 1° Quando sugerida a reformulacdo de aspectos fundamentais do Trabalho de Conclusao
de Curso e, aceitando-a, o aluno ou dupla tem o prazo estabelecido pela banca para
apresentar as alteragdes sugeridas.

§ 2° Entregue a nova cépia do TCC, ja com as alteragdes realizadas, cabera ao professor
da disciplina TCC Il a sua analise e avaliagao, inexistindo nova apresentagao oral.

Art. 36- A avaliacdo final, assinada pelos membros da banca examinadora e pelo aluno ou
dupla, deve ser registrada em atas com dados de cada banca e fornecida pela

Coordenacao, as quais fardo parte dos arquivos do curso.

Paragrafo unico. Compete ao Colegiado do Curso analisar os recursos das avaliagdes.



Art. 37- A reprovacdo, quando houver, considerando o previsto no artigo 34 deste
regulamento, sera definitiva.

§ 1°. Se reprovado, o aluno ou dupla podera continuar ou ndo com o mesmo tema de
pesquisa constante do seu projeto de trabalho de conclusdo, devendo obter a autorizagao
do professor da disciplina TFG |l para realizar a alteragcdo, devendo esta ser encaminhada
para a coordenacao de curso.

§ 2° Optado por mudanca de tema, apds aprovagdo do TFG I, deve o aluno ou dupla
reiniciar todo o processo para elaboragao do Trabalho de Conclusdo de Curso, desde a
elaboracéo do projeto de pesquisa.

Art. 38 - Ao aluno matriculado na disciplina Trabalho final de Graduagéao Il, cujo trabalho
tenha obtido reprovacao direta, conforme inciso | do artigo 34, é vedada nova defesa do
mesmo ou de novo, qualquer que seja a alegag¢ao, no semestre da reprovacao.

Art. 39 Um exemplar da versao definitiva do TCC deve ser protocolado, de acordo com os
requisitos exigidos neste regulamento, devendo também ser encadernado em espiral com o
nome do seu autor/es, nome da Instituicido, seu titulo e ano de apresentacgao.

Art. 40 - A entrega da versao definitiva do TCC é requisito para a colagao de grau e deve
ser efetuada, no minimo, com trinta dias de antecedéncia em relagcdo a data marcada para
formatura do seu/s autor/es.

Art. 41 - A publicacdo dos trabalhos de conclusdo de curso sera efetivada com a devida
autorizagdo de seu autor mediante assinatura de Termo de Cessao de Direitos Autorais,

junto a coordenagao do curso.

Art. 42 Ressalvadas as devidas adaptacdes, em fungdo de alteragdes curriculares nos
cursos, este Regulamento sera aplicado a todos os alunos da Faculdade.

Art. 43 Os casos omissos neste regulamento serdo resolvidos pelo Colegiado de curso.
Art. 46 - As normas estabelecidas neste Regulamento entram em vigor no semestre
seguinte a sua aprovacdo pelo Comité de Gestdo, revogando-se as disposi¢des em

contrario.

Uberlandia,11 de julho de 2019.



