FUNDAGAO PRESIDENTE ANTONIO CARLOS-FUPAC
FACULDADE PRESIDENTE ANTONIO CARLOS DE UBERLANDIA

REGULAMENTO - MATERIAL DIDATICO

1-Introducao

Os materiais didaticos oferecem apoio ao desenvolvimento das atividades
pedagdgicas pelos professores e corroboram para a sistematiza¢ao do processo ensino
aprendizagem, sendo discriminados nos planos de aprendizagem e disponibilizados aos
discentes para aprofundamento e complementacdo dos estudos. Se tratam das
bibliografias basicas e complementares, periddicos especializados, artigos, atividades,
dentre outros, definidos, elaborados pelos préprios professores e disponibilizados na
plataforma para estudo, consulta.

Tanto os professores das disciplinas presenciais quanto os professores tutores
das disciplinas on line realizam capacitacdo em rela¢do a utilizacdo da biblioteca fisica e
biblioteca virtual, definicao, elaboragao e organizagao de material didatico.

A Faculdade Presidente Antonio Carlos de Uberlandia adota praticas de estudos
com metodologias e atividades de aprendizagem que promovem em seus alunos o
desenvolvimento da autoaprendizagem, estimulando a autonomia intelectual e a
articulacdo entre a teoria e a pratica. Em cumprimento a sua missdo, esta Instituicdo
concentra esforgos para contribuir com a formagdo integral do individuo, despertando-
Ihe o senso critico, o critério ético e a capacidade de julgar e agir corretamente,
formando cidaddos conscientes, capacitados para a vida profissional e civica, conforme
as exigéncias da sociedade moderna.

O propdsito com a oferta das disciplinas on line nos cursos presenciais é formar
alunos autébnomos e capazes de se tornarem agentes de sua propria aprendizagem.
Cada disciplina on line possui um conjunto de materiais instrucionais que auxiliam no
processo de construcdo do conhecimento e na interacdo entre os envolvidos. Esses
materiais sao planejados e escritos levando-se em consideragao a bibliografia adequada
as exigéncias de formagao, aprofundamento e coeréncia tedrica indicada no Plano de

Aprendizagem (PA).



CAPITULO |

DAS DISPOSICOES PRELIMINARES
Art. 12 A Faculdade Presidente Antonio Carlos de Uberlandia atende aos critérios
exigidos para a elaboragdao do material didatico, uma vez que o material disponibilizado
aos estudantes e confeccionado por profissionais da area, atendendo aos conteudos
curriculares do Projeto Pedagdgico de cada curso da Instituicdo, devidamente revisados
pelos docentes das disciplinas.
Art. 22 A equipe de profissionais que elabora o material é pertencente a uma empresa
terceirizada, contratada como fornecedora de conteudo digital.
Art. 32 Para aquisicdo do material didatico é celebrado Contrato de Prestagdo de
Servicos, devidamente documentado e atualizado sempre que necessario.
Art. 42 O professor tutor que atua ministrando as disciplinas on line tem autonomia para
acrescentar ao material didatico da empresa terceirizada, materiais adicionais em

diversas midias e, ainda, materiais de sua prépria autoria.

CAPITULO Il

DA QUALIDADE, DEFINICAO, PRODUCAO, ORGANIZACAO E DISPONIBILIZACAO
DO MATERIAL DIDATICO E ATRIBUICOES DOS RESPONSAVEIS

Art. 42 O presente Regulamento define os passos para definicao, elaboracao,
organizacao e disponibilizacdo dos materiais didaticos relacionados principalmente as
disciplinas on line e as atribuicdes de todos os responsaveis pelo processo de
planejamento e encaminhamentos necessdrios para o sucesso do aprendizado e
melhorias na qualidade do ensino aprendizagem.

§ 12 O inicio da produgdao ocorre quando o NDE e a Coordenagdo de Curso

confeccionam a ementa ou procedem a sua atualizagdo.

§ 22 De posse da ementa do componente curricular, o professor tutor juntamente
com a coordenacdo do curso,seleciona o material e encaminha para validagdo pelo NDE,
e coordenacdo do NEO-Nucleo de Estudos On Line- para que seja validada a qualidade
do material e atendimento da ementa. O coordenador de curso pode solicitar a
confecgdo/correcdo/acréscimo de algum ou alguns itens para atender a atualizacdo da

bibliografia e buscando a qualidade e dimensdo dos conteudos em sua totalidade.



§ 32 Apds a aprovacdo do material selecionado, o NEO encaminha ao setor de Tl a
sequéncia dos itens escolhidos pelos professores tutores no catdlogo da empresa que
fornece o conteudo digital.

§ 42 Na sequéncia, o setor de Tl responsavel pela programacdo e alocacdo de
conteudos no ambiente virtual de aprendizagem — AVA Blackboard, disponibiliza o
conteudo através de links para o professor tutor que fard a organizacdo final do
conteudo no AVA.

§ 52 Somente apos aprovacdo de todos os envolvidos — coordenador de curso,
coordenador do NEO e professor tutor que o material serd disponibilizado para os
alunos.

§ 62 Caso o material ndo seja aprovado, 0 mesmo sera revisado e se inicia todo o
processo novamente.

Art. 52- A plataforma utilizada — Blackboard Learn, bem como os conteudos,
possibilitam que o professor tutor do componente curricular contribua com uma maior
diversidade de materiais em diversas midias, ou seja, além do material disponibilizado
pela empresa terceirizada, o professor tem autonomia para acrescentar outros
materiais.

§ 12 O material tem versao off line e possibilidade de salvar em pdf, além
de unidades acessiveis para deficientes visuais e auditivos.

§ 22 O conteudo é atualizado a cada 2 anos ou, por demanda apresentada
pela Instituicao.

§32 A biblioteca virtual é atualizada com uma frequéncia bem maior, em
média, a cada dois meses com compartilhamento das atualizagdes para os responsaveis.

Art. 62 Cada disciplina é dividida em unidades de aprendizagem de acordo com
a carga hordria

§ 12 Cada Unidade de Aprendizagem (UA) é composta por conteudos e atividades
criteriosamente selecionados que viabilizam ao aluno um papel ativo no processo de
construcdo do conhecimento.

§ 22 As unidades de aprendizagem devem ser elaboradas tendo como ponto de
partida uma atividade desafio que estimula o aluno ao estudo dos materiais didaticos

gue compdem a unidade.



CAPITULO 1lI
DAS UNIDADES DE APRENDIZAGEM

Art. 72 Os itens que devem compor uma Unidade de Aprendizagem sao:

I- Apresentagdao: Contém os Objetivos de Aprendizagem da unidade de
aprendizagem em termos de conteudos, habilidades e competéncias. Esses objetivos de
aprendizagem servem como norteadores para a elaboracdo dos demais itens que
compdoem a unidade. Os objetivos sdo precisos, passiveis de observacdo e mensuracao
e tém como proposito:

a) delimitar a tarefa, eliminar a ambiguidade e facilitar a interpretacao;

b) assegurar a possibilidade de medicdo, de modo que a qualidade e a
efetividade da experiéncia de aprendizado possam ser determinadas;

c) permitir que o professor e os alunos distingam as diferentes variedades ou
classes de comportamentos e estilos de aprendizagem possibilitando, entdo, que eles
decidam qual estratégia de aprendizado tem maiores chances de sucesso; e

d) fornecer um sumario completo e sucinto do curso, que pode servir como
estrutura conceitual ou “organizadores avancados” para o aprendizado.

II- Desafio de Aprendizagem a fim de contextualizar a aprendizagem por meio de
atividades que abordem conflitos reais, criando-se significado para o conhecimento
adquirido. O objetivo do desafio ndo é encontrar a resposta pronta no texto e sim
provocar e instigar o aluno para que ele se sinta motivado a realizd-la. Busca-se nesta
atividade elaborar uma situacao real e formular um problema a ser resolvido, isto &,
proporcionar ao aluno uma analise para se resolver uma questao especifica. Este desafio
exige do aluno a entrega de algum resultado: um artigo, um projeto, um relatério, etc.,
ou seja, algum arquivo que comprove a realizacdo da atividade e que sirva para avaliar
o seu desempenho. O resultado da atividade é entregue no ambiente virtual de
aprendizagem. Os seguintes itens constam no desafio:

a) descricdo do desafio: descricdo detalhada da atividade a ser realizada;

b) orientacdo de resposta do aluno: explicacdo do que o aluno deve entregar

como resultado do desafio; e

c) padrdo de resposta esperado: modelo padrdo de resposta a ser entregue pelo

aluno e que sirva de orientagdo para a corregao da atividade.



lll. Infografico:

E uma sintese grafica, com o objetivo de orientar o aluno sobre os contetdos
disponibilizados no material. S3o elementos informativos que misturam textos e
ilustracdes para que possam transmitir visualmente uma informacao.

IV. Conteudo do livro:
Art. 82- Cada unidade de aprendizagem é composta por um trecho do livro

selecionado,além de compor uma Videoaula. A dica do professor é um video que tem
como conteldo a unidade de aprendizagem e tem por objetivo aproximar ainda mais o
aluno da unidade e do professor, apesar de fisicamente distantes. Este material é feito
através de um video, onde o professor usa uma linguagem amigavel e tranquila ao

explicar algum assunto que norteie a unidade.

CAPITULO IV

Dos procedimentos de consolida¢ao e avaliagao da aprendizagem-avaliagao de
processo

Art. 92-S3o elaboradas pelos professores tutores atividades avaliativas virtuais
temdo como base os conteudos das UAS com a finalidade de possibilitar a analise da
aprendizagem e a verificacdo da consolidacdo do conhecimento por meio de:

l. Exercicios

Sdo atividades objetivas que destacam os pontos principais do conteudo. Estes
exercicios reforcam e revisam, de forma objetiva, os conteudos e as teorias trabalhadas
na unidade de aprendizagem. S3ao apresentados cinco exercicios de fixagdao. Cada
exercicio é apresentado e apds a resolucdo pelo aluno a resposta correta é assinalada.
Todas as opgdes de respostas possuem feedback.

Il. Saiba Mais:

Permite a leitura complementar e mais profundada dos diversos assuntos
abordados na unidade de aprendizagem. S3o artigos cientificos, livros, textos, videos e
outros materiais que estimulam a continuidade da leitura e o interesse de
aprofundamento dos conteddos. Com base nos principios metodolédgicos expostos, os
professores e tutores devem articular os contetudos com as questdes vivenciadas pelos
alunos em sua vida profissional e social, relacionando os temas trabalhados com as

outras disciplinas, permitindo ao aluno compreender a interdisciplinaridade e a



transdisciplinaridade, utilizando de técnicas que privilegiem a solucdo de problemas,
integrando teoria e pratica.
Art.10 As provas sao aplicadas no formato presencial e devem seguir o padrao

de elaboracdo das avaliagGes aprovado pelos Colegiados de curso.

CAPITULO V

DO PROCESSO DE CONTROLE DE PRODUCAO OU DISTRIBUICAO DE MATERIAL
DIDATICO (LOGISTICA)

Art. 11 As Atividades-Extraclasse-Orientadas e as disciplinas on-line de todos os
cursos de Graduacdo da Faculdade Presidente Antbénio Carlos de Uberlandia sdo
oferecidas no Ambiente Virtual de Aprendizagem AVA - plataforma Blackboard Learn.

§ 12 A plataforma funciona integralmente via web, de forma a garantir ao
aluno flexibilidade de acesso considerando-se a esfera temporal (qualquer dia e hora) e
a esfera espacial/geografica (de qualquer local), além de flexibilidade na organizagdo
dos estudos.

§ 22 E permitido ao aluno que utilize o aplicativo para acessar todo o
conteudo via celular, o que viabiliza a possibilidade de inclusdo de alunos que nao
possuem outros meios de acesso ao conteudo.

§ 32 A faculdade dispde de computadores em quantidade mais do que
suficiente em sua biblioteca fisica para os alunos utilizarem para seus estudos e acesso
aos materiais didaticos, caso ndo disponham de outros meios.

Art. 12 O Nucleo de Estudos On Line,por meio de sua coordenacdo que integra a
equipe Multidisciplinar,possui toda a competéncia para a conferéncia e
acompanhamento do processo de producdo e distribuicdo dos materiais didaticos,
contando com o apoio das Coordenacgdes de curso e Nucleo Docente Estruturante.

§ 12 o processo de controle de producdo e distribuicio do material
didatico depende do alinhamento de ag¢des entre os setores pedagdgico,
académico, tecnoldgico e administrativo para que ocorra em conformidade com
a missdo da faculdade que é oferecer um ensino de qualidade.

§ 12 Existe um plano de contingéncia para garantir o atendimento as

demandas da instituicdo quanto a todos os processos relacionados ao material



didatico que passara por atualizacdo sempre que necessario de acordo coma s
demandas.

§ 32 Para que ocorra o controle na elaboracdo (producdo) e a distribuicdo
do material didatico (logistica) das disciplinas on line com qualidade, a Equipe
Multidisciplinar juntamente com o NEO,possuem um planejamento e plano de
acdo e avaliacdo para acompanhamento de todo o processo,incluindo a
capacitacdo, as orientacbes aos responsaveis pela disponibilizacdo dos
conteudos na plataforma e o uso das ferramentas nos desenvolvimento das UAS
a fim de criar um ambiente que atenda aos requisitos institucionais.

§ 42 Todos os procedimentos utilizados na producdo e distribuicdo dos
materiais didaticos devem possibilitar o desenvolvimento do perfil do egresso de
forma ampla,a autonomia continua e concreta dos discentes,resultando em
conteudos teodricos sistematizados,de acesso ininterrupto, aprofundadas e
coerentes, incluindo acessibilidade metodolégica e instrumental,garantindo o
padrdo formativo,com linguagem inclusiva e acessivel,além do uso das

ferramentas inovadoras disponiveis no AVA.

Art. 13 Os casos omissos neste regulamento serdo resolvidos pela Equipe
Multidisciplinar ouvido o Comité de Gestao.

Art. 14. Este Regulamento entra em vigor na data de sua publicacdo, revogando-
se as disposicdes em contrario.

Uberlandia, 16 de marco de 2023
W&M“/

(i Prof® Raquel Ribeiro Neves
Diretora Académica

Historico de aprovacgdo e alteragdes:

Regulamento aprovado pelo Comité de Gestao em 16 de margo de 2023,
conforme ata.



