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REGULAMENTO - MATERIAL DIDÁTICO 

1-Introdução 

Os materiais didáticos oferecem apoio ao desenvolvimento das atividades 

pedagógicas pelos professores e corroboram para a sistematização do processo ensino 

aprendizagem, sendo discriminados nos planos de aprendizagem e disponibilizados aos 

discentes para aprofundamento e complementação dos estudos. Se tratam das 

bibliografias básicas e complementares, periódicos especializados, artigos, atividades, 

dentre outros, definidos, elaborados pelos próprios professores e disponibilizados na 

plataforma para estudo, consulta. 

Tanto os professores das disciplinas presenciais quanto os professores tutores 

das disciplinas on line realizam capacitação em relação à utilização da biblioteca física e 

biblioteca virtual, definição, elaboração e organização de material didático. 

A Faculdade Presidente Antônio Carlos de Uberlândia adota práticas de estudos 

com metodologias e atividades de aprendizagem que promovem em seus alunos o 

desenvolvimento da autoaprendizagem, estimulando a autonomia intelectual e a 

articulação entre a teoria e a prática. Em cumprimento à sua missão, esta Instituição 

concentra esforços para contribuir com a formação integral do indivíduo, despertando-

lhe o senso crítico, o critério ético e a capacidade de julgar e agir corretamente, 

formando cidadãos conscientes, capacitados para a vida profissional e cívica, conforme 

as exigências da sociedade moderna.  

  O propósito com a oferta das disciplinas on line nos cursos presenciais é formar 

alunos autônomos e capazes de se tornarem agentes de sua própria aprendizagem. 

Cada disciplina on line possui um conjunto de materiais instrucionais que auxiliam no 

processo de construção do conhecimento e na interação entre os envolvidos. Esses 

materiais são planejados e escritos levando-se em consideração a bibliografia adequada 

às exigências de formação, aprofundamento e coerência teórica indicada no Plano de 

Aprendizagem (PA).  



 

CAPÍTULO I 

DAS DISPOSIÇÕES PRELIMINARES 

Art. 1º A Faculdade Presidente Antônio Carlos de Uberlândia atende aos critérios 

exigidos para a elaboração do material didático, uma vez que o material disponibilizado 

aos estudantes e confeccionado por profissionais da área, atendendo aos conteúdos 

curriculares do Projeto Pedagógico de cada curso da Instituição, devidamente revisados 

pelos docentes das disciplinas.  

Art. 2º A equipe de profissionais que elabora o material é pertencente a uma empresa 

terceirizada, contratada como fornecedora de conteúdo digital.  

Art. 3º Para aquisição do material didático é celebrado Contrato de Prestação de 

Serviços, devidamente documentado e atualizado sempre que necessário. 

Art. 4º O professor tutor que atua ministrando as disciplinas on line tem autonomia para 

acrescentar ao material didático da empresa terceirizada, materiais adicionais em 

diversas mídias e, ainda, materiais de sua própria autoria. 

 

CAPÍTULO II 

DA QUALIDADE, DEFINIÇÃO, PRODUÇÃO, ORGANIZAÇÃO E DISPONIBILIZAÇÃO 

DO MATERIAL DIDÁTICO E ATRIBUIÇÕES DOS RESPONSÁVEIS 

Art. 4º O presente Regulamento define os passos para definição, elaboração, 

organização e disponibilização dos materiais didáticos relacionados principalmente às 

disciplinas on line e as atribuições de todos os responsáveis pelo processo de 

planejamento e encaminhamentos necessários para o sucesso do aprendizado e 

melhorias na qualidade do ensino aprendizagem. 

          § 1º O início da produção ocorre quando o NDE e a Coordenação de Curso 

confeccionam a ementa ou procedem a sua atualização. 

        § 2º De posse da ementa do componente curricular, o professor tutor juntamente 

com a coordenação do curso,seleciona o material e encaminha para validação pelo NDE, 

e coordenação do NEO-Núcleo de Estudos On Line- para que seja validada a qualidade 

do material e atendimento da ementa. O coordenador de curso pode solicitar a 

confecção/correção/acréscimo de algum ou alguns itens para atender à atualização da 

bibliografia e buscando a qualidade e dimensão dos conteúdos em sua totalidade. 



        § 3º Após a aprovação do material selecionado, o NEO encaminha ao setor de TI a 

sequência dos itens escolhidos pelos professores tutores no catálogo da empresa que 

fornece o conteúdo digital. 

        § 4º Na sequência, o setor de TI responsável pela programação e alocação de 

conteúdos no ambiente virtual de aprendizagem – AVA Blackboard, disponibiliza o 

conteúdo através de links para o professor tutor que fará a organização final do 

conteúdo no AVA. 

        § 5º Somente após aprovação de todos os envolvidos – coordenador de curso, 

coordenador do NEO e professor tutor que o material será disponibilizado para os 

alunos. 

        § 6º Caso o material não seja aprovado, o mesmo será revisado e se inicia todo o 

processo novamente. 

Art. 5º- A plataforma utilizada – Blackboard Learn, bem como os conteúdos, 

possibilitam que o professor tutor do componente curricular contribua com uma maior 

diversidade de materiais em diversas mídias, ou seja, além do material disponibilizado 

pela empresa terceirizada, o professor tem autonomia para acrescentar outros 

materiais. 

          § 1º O material tem versão off line e possibilidade de salvar em pdf, além 

de unidades acessíveis para deficientes visuais e auditivos.  

          § 2º O conteúdo é atualizado a cada 2 anos ou, por demanda apresentada 

pela Instituição.  

           §3º A biblioteca virtual é atualizada com uma frequência bem maior, em 

média, a cada dois meses com compartilhamento das atualizações para os responsáveis. 

Art. 6º Cada disciplina é dividida em unidades de aprendizagem de acordo com 

a carga horária 

§ 1º Cada Unidade de Aprendizagem (UA) é composta por conteúdos e atividades 

criteriosamente selecionados que viabilizam ao aluno um papel ativo no processo de 

construção do conhecimento.  

§ 2º As unidades de aprendizagem devem ser elaboradas tendo como ponto de 

partida uma atividade desafio que estimula o aluno ao estudo dos materiais didáticos 

que compõem a unidade. 

 



CAPÍTULO III 

DAS UNIDADES DE APRENDIZAGEM 

 

Art. 7º Os itens que devem compor uma Unidade de Aprendizagem são: 

I- Apresentação: Contém os Objetivos de Aprendizagem da unidade de 

aprendizagem em termos de conteúdos, habilidades e competências. Esses objetivos de 

aprendizagem servem como norteadores para a elaboração dos demais itens que 

compõem a unidade. Os objetivos são precisos, passíveis de observação e mensuração 

e têm como propósito: 

 a) delimitar a tarefa, eliminar a ambiguidade e facilitar a interpretação; 

 b) assegurar a possibilidade de medição, de modo que a qualidade e a 

efetividade da experiência de aprendizado possam ser determinadas;  

c) permitir que o professor e os alunos distingam as diferentes variedades ou 

classes de comportamentos e estilos de aprendizagem possibilitando, então, que eles 

decidam qual estratégia de aprendizado tem maiores chances de sucesso; e  

d) fornecer um sumário completo e sucinto do curso, que pode servir como 

estrutura conceitual ou “organizadores avançados” para o aprendizado. 

II- Desafio de Aprendizagem a fim de contextualizar a aprendizagem por meio de 

atividades que abordem conflitos reais, criando-se significado para o conhecimento 

adquirido. O objetivo do desafio não é encontrar a resposta pronta no texto e sim 

provocar e instigar o aluno para que ele se sinta motivado a realizá-la. Busca-se nesta 

atividade elaborar uma situação real e formular um problema a ser resolvido, isto é, 

proporcionar ao aluno uma análise para se resolver uma questão específica. Este desafio 

exige do aluno a entrega de algum resultado: um artigo, um projeto, um relatório, etc., 

ou seja, algum arquivo que comprove a realização da atividade e que sirva para avaliar 

o seu desempenho. O resultado da atividade é entregue no ambiente virtual de 

aprendizagem. Os seguintes itens constam no desafio:  

a) descrição do desafio: descrição detalhada da atividade a ser realizada;  

b) orientação de resposta do aluno: explicação do que o aluno deve entregar 

como resultado do desafio; e  

c) padrão de resposta esperado: modelo padrão de resposta a ser entregue pelo 

aluno e que sirva de orientação para a correção da atividade. 



III. Infográfico: 

É uma síntese gráfica, com o objetivo de orientar o aluno sobre os conteúdos 

disponibilizados no material. São elementos informativos que misturam textos e 

ilustrações para que possam transmitir visualmente uma informação. 

IV. Conteúdo do livro:  
Art. 8º- Cada unidade de aprendizagem é composta por um trecho do livro 

selecionado,além de compor uma Videoaula.  A dica do professor é um vídeo que tem 

como conteúdo a unidade de aprendizagem e tem por objetivo aproximar ainda mais o 

aluno da unidade e do professor, apesar de fisicamente distantes. Este material é feito 

através de um vídeo, onde o professor usa uma linguagem amigável e tranquila ao 

explicar algum assunto que norteie a unidade.  

 

CAPÍTULO IV 

Dos procedimentos de consolidação e avaliação da aprendizagem-avaliação de 

processo 

Art. 9º-São elaboradas pelos professores tutores atividades avaliativas virtuais 

temdo como base os conteúdos das UAS com a finalidade de possibilitar a análise da 

aprendizagem e a verificação da consolidação do conhecimento por meio de: 

I. Exercícios 

São atividades objetivas que destacam os pontos principais do conteúdo. Estes 

exercícios reforçam e revisam, de forma objetiva, os conteúdos e as teorias trabalhadas 

na unidade de aprendizagem. São apresentados cinco exercícios de fixação. Cada 

exercício é apresentado e após a resolução pelo aluno a resposta correta é assinalada. 

Todas as opções de respostas possuem feedback.  

II. Saiba Mais: 

Permite a leitura complementar e mais profundada dos diversos assuntos 

abordados na unidade de aprendizagem. São artigos científicos, livros, textos, vídeos e 

outros materiais que estimulam a continuidade da leitura e o interesse de 

aprofundamento dos conteúdos. Com base nos princípios metodológicos expostos, os 

professores e tutores devem articular os conteúdos com as questões vivenciadas pelos 

alunos em sua vida profissional e social, relacionando os temas trabalhados com as 

outras disciplinas, permitindo ao aluno compreender a interdisciplinaridade e a 



transdisciplinaridade, utilizando de técnicas que privilegiem a solução de problemas, 

integrando teoria e prática. 

Art.10 As provas são aplicadas no formato presencial e devem seguir o padrão 

de elaboração das avaliações aprovado pelos Colegiados de curso. 

 

CAPÍTULO V 

 
DO PROCESSO DE CONTROLE DE PRODUÇÃO OU DISTRIBUIÇÃO DE MATERIAL 

DIDÁTICO (LOGÍSTICA) 

Art. 11 As Atividades-Extraclasse-Orientadas e as disciplinas on-line de todos os 

cursos de Graduação da Faculdade Presidente Antônio Carlos de Uberlândia são 

oferecidas no Ambiente Virtual de Aprendizagem AVA - plataforma Blackboard Learn.   

          § 1º A plataforma funciona integralmente via web, de forma a garantir ao 

aluno flexibilidade de acesso considerando-se a esfera temporal (qualquer dia e hora) e 

a esfera espacial/geográfica (de qualquer local), além de flexibilidade na organização 

dos estudos.  

          § 2º É permitido ao aluno que utilize o aplicativo para acessar todo o 

conteúdo via celular, o que viabiliza a possibilidade de inclusão de alunos que não 

possuem outros meios de acesso ao conteúdo.  

          § 3º A faculdade dispõe de computadores em quantidade mais do que 

suficiente em sua biblioteca física para os alunos utilizarem para seus estudos e acesso 

aos materiais didáticos, caso não disponham de outros meios. 

Art. 12 O Núcleo de Estudos On Line,por meio de sua coordenação que integra a 

equipe Multidisciplinar,possui toda a competência para a conferência e 

acompanhamento do processo de produção e distribuição dos materiais didáticos, 

contando com o apoio das Coordenações de curso e Núcleo Docente Estruturante.  

          § 1º  o processo de controle de  produção e distribuição do material 

didático depende do alinhamento de ações entre os setores pedagógico, 

acadêmico, tecnológico e administrativo para que ocorra em conformidade com 

a missão da faculdade que é oferecer um ensino de qualidade.  

          § 1º  Existe um plano de contingência para garantir o atendimento às 

demandas da instituição quanto a todos os processos relacionados ao material 



didático que passará por atualização sempre que necessário de acordo coma s 

demandas. 

          § 3º  Para que ocorra o controle na elaboração (produção) e a distribuição 

do material didático (logística) das disciplinas on line com qualidade, a Equipe 

Multidisciplinar juntamente com o NEO,possuem  um planejamento e plano de 

ação e avaliação para acompanhamento de todo o processo,incluindo a 

capacitação, as orientações aos responsáveis pela disponibilização dos 

conteúdos na plataforma e o uso das ferramentas nos desenvolvimento das UAS 

a fim de criar um ambiente que atenda aos requisitos institucionais. 

          § 4º Todos os procedimentos utilizados na produção e distribuição dos 

materiais didáticos devem possibilitar o desenvolvimento do perfil do egresso de 

forma ampla,a autonomia contínua e concreta dos discentes,resultando em 

conteúdos teóricos sistematizados,de acesso ininterrupto, aprofundadas e 

coerentes, incluindo acessibilidade metodológica e instrumental,garantindo o 

padrão formativo,com linguagem inclusiva e acessível,além do uso das 

ferramentas inovadoras disponíveis no AVA. 

Art. 13 Os casos omissos neste regulamento serão resolvidos pela Equipe 

Multidisciplinar ouvido o Comitê de Gestão. 

Art. 14. Este Regulamento entra em vigor na data de sua publicação, revogando-

se as disposições em contrário. 

 

Uberlândia, 16 de março de 2023 

 

 

 

 

Histórico de aprovação e alterações: 

Regulamento aprovado pelo Comitê de Gestão em 16 de março de 2023, 

conforme ata. 

 


