FUNDAGCAO PRESIDENTE ANTONIO CARLOS-FUPAC .
FACULDADE PRESIDENTE ANTONIO CARLOS DE UBERLANDIA

REGULAMENTO PARA FUNCIONAMENTO DE DEPENDENCIAS
E ADAPTACOES NA MODALIDADE DE TURMAS ESPECIAIS

Art. 1°. O presente Regulamento tem como finalidade estabelecer os procedimentos
para o funcionamento das dependéncias e/ou adaptacdes na modalidade de turmas
especiais na Faculdade Presidente Antonio Carlos de Uberlandia.

§ 1°. As dependéncias e/ou adaptacBes em turmas especiais em horarios alternativos
previstas no Regimento serdo organizadas conforme calendéario a ser divulgado pela
Direcdo Académico Pedagdgica no inicio do semestre letivo respectivo.

§ 2°. Terdo direito a se inscreverem nessa modalidade de disciplina em turma especial
em horarios alternativos os alunos regularmente matriculados no semestre em curso e
gue se encontram nas seguintes condicoes:
l. Aqueles que nao cursaram a disciplina em turma regular por esta ter pré-
requisito;
Il. Aqueles que cursaram a disciplina em turma regular,mas foram reprovados
em nota e frequéncia;
Il. Aqueles em processo de adaptacdo curricular decorrente de transferéncia
ou retorno;

Art. 2° Fica a critério da instituicdo, mediante a informacdo da coordenacdo dos
cursos, a definicdo das disciplinas a serem ofertadas em turmas especiais em horarios
alternativos, sendo estas divulgadas com antecedéncia aos alunos.

§ 1°. A cada semestre, o nimero de disciplinas a serem criadas em turmas especiais
ndo poderd exceder a 10, salvo em casos especiais, com a devida aprovacdo da
Diregéo Geral.

§ 2°. A definicdo das disciplinas para oferta em turma especial deve considerar o
namero de alunos que necessitam das mesmas para prosseguimento dos estudos.

Art. 3°. Para fazer juz a matricula em turma especial, o aluno devera realizar sua
inscricdo conforme calendario especifico para turma especial,solicitar a sua incluséo
na disciplina no Protocolo,pagar a taxa respectiva e,ap0s confirmada a oferta da
disciplina,realizar o pagamento do valor correspondente a disciplina/s.

§ 1°. E de inteira responsabilidade do aluno se informar sobre a confirmagéo da oferta
da disciplina, confirmando sua inclusdo e cumprindo todos os prazos estipulados.

§ 2°. O aluno que ndo cumprir com todos o0s requisitos e prazos estipulados sera
considerado desistente e ndo podera cursar a disciplina no semestre respectivo.

§ 3° O aluno podera solicitar a inclusdo em uma ou mais disciplinas de turma
especial, desde que haja compatibilidade de horarios entre elas para 0 cumprimento
da freqiiéncia em sua totalidade.



Art. 4°. Conforme disposto no contrato de prestacdo de servicos educacionais, cabera
ao aluno cobrir os custos de estudos de dependéncia e/ou adaptacao.

§ 1°. A dependéncia e/ou adaptagdo em turma especial serd cobrada conforme calculo
em planilha especifica, considerando os custos institucionais para a oferta da
disciplina, sua carga horaria e o nimero de alunos que confirmaram a inscricdo na

disciplina.

§ 2°. O pagamento devera ser efetivado em uma Unica parcela com a finalidade de se
evitar a desisténcia e cobrir os custos da disciplina em sua totalidade.

§ 3°. Se ocorrerem desisténcias antes do inicio das aulas, sera feita a redistribuicéo do
valor total da disciplina entre os demais alunos inscritos.

Art. 5°, Cabera a Dire¢cdo Académico Pedagogica:

Estabelecer e divulgar, ao final do semestre anterior, o calendario para a
oferta de disciplinas em turmas especiais para o semestre seguinte;
Acompanhar a definicdo das disciplinas a serem ofertadas, junto as
coordenagdes de curso;

Dar amplo conhecimento de todo o processo a comunidade académica,
especialmente alunos;

Acompanhar todo o processo de solicitagdo de inclusdo dos alunos em
disciplinas em turmas especiais e contratacdo de professores;

Fazer cumprir todos os prazos estabelecidos no calendario.

Art. 6°- Cabera ao Coordenador de curso:

VI.

Definir as disciplinas de maior interesse dos alunos para oferta em turmas
especiais em horarios alternativos, encaminhado a secretaria académica e
Direcdo Académico Pedagdgica, conforme calendario;

Supervisionar o0 processo de solicitagdo de inclusdo dos alunos na
disciplina em turma especial até sua finalizacdo e definicdo da criacdo da
turma;

Definir o professor responsavel pela turma especial, encaminhando seus
dados a Direcdo Académico Pedagogica para deferimento, apos
conformacéao da disciplina;

Estabelecer calendario para as aulas, elaborando cronograma de
cumprimento da carga horaria dentro do semestre letivo e calendario
académico;

Orientar os alunos sobre seus direitos e deveres para que cumpram O
estabelecido;

Cumprir os prazos dispostos em calendario.

Art. 7°. Cabera a Secretaria Académica:

Organizar e receber as solicitagbes de inclusGes dos alunos por meio do
Protocolo, conforme definicdo das disciplinas e calendario especifico;
Encaminhar as solicitacdes a direcdo académico pedagodgica para definicdo
de quais disciplinas serdo ofertadas;

Confirmar a solicitagdo de inclusdo dos alunos para elaboracdo dos
contratos, colhendo as devidas assinaturas;

Inclusdo dos alunos nas disciplinas no sistema da Secretaria On Line para
liberacéo dos diarios.



Art. 8°. Cabera ao Professor:

Lecionar a disciplina com o0 compromisso necessario a verdadeira
aprendizagem do aluno;

Avaliar o aluno com as mesmas exigéncias e normas dispostas no
Regimento Geral para as turmas regulares;

Cumprir os prazos dispostos no calendario especifico para preenchimento
dos registros académicos e entrega/emisséo de resultados;

Prestar as informacfes solicitadas pela coordenacdo e secretaria com
agilidade.

Art. 9° As aulas das turmas especiais em horarios alternativos serdo ofertadas,
preferencialmente aos sdbados, conforme calendario, na Faculdade, de acordo com a
sua viabilidade.

Art. 10. Os casos omissos serdo resolvidos pela Direcao Académico Pedagogica e
Direcéo Geral.

Art. 11. Este regulamento entra em vigor a partir do semestre seguinte a sua
aprovacao pelo Comité de Gestéo, revogadas as disposi¢cdes em contrario.

Uberlandia, 20 de janeiro de 2015

Diregcdc Académico Pedagogica

Presidente do Comité de Gestao

Historico de aprovacao e alteragdes:

Regulamento aprovado pelo Comité de Gestdo em 09 de margo de 2015,

conforme ata.



